UINIE

CURSO DE GRADUACAO EM FISIOTERAPIA
Coordenacao de Monografia EDITAL N° 02/2024

ORIENTACOES DE ELABORACAO, PRAZOS PARA DEPOSITO E PARA
APRESENTACAO DE MONOGRAFIASE TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO

A Coordenacao de Monografia do curso de graduacgéo em fisioterapia do Centro
Universitario Unidade de Ensino Superior Dom Bosco - UNDB, considerando a Resolugéo
n° 5, de 11 de setembro de 2018, que define asnormas para organizacao e realizacdo do
Trabalho de Concluséo de Curso nesta instituicdo, destaca algumas informacdes inerentes
a elaboracao, prazos de depdésito e de apresentacao dos trabalhos de conclusao de curso
previstos para defesa no semestre 2024.2.

1. CARATER DE OBRIGATORIEDADE DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE
CURSO

1.1 A aprovacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), defendido publicamente
perante banca Examinadora e depdsito da versao final da monografia constituem requisitos
indispensaveis para a conclusdo dos Cursos de Graduacéo do Centro Universitario UNDB.
1.2 S&o considerados discentes em fase de realizacdo de Trabalho de Conclusdo de
Curso todos aqueles com Projeto de TCC aprovado na disciplina de Trabalho de

Conclusao de Curso | e/ou pela Coordenacéo de TCC.

2 MUDANCA DE TEMA DE TCC

2.1 A mudanca de tema sera permitida somente mediante a elaboracdo de um novo
projeto de TCC, quedevera ser submetido a andlise e aprovacdo do Professor Orientador
e Coordenacgéao de TCC;

2.2 Esta mudanca deve ocorrer até o dia 24 de agosto de 2024, junto a Coordenacao de
TCC, para alteracdode orientacédo e/ou definicdo de tema de TCC;

2.3 SituagcOes excepcionais concernentes ao Projeto de TCC serdo analisadas e
decididas pela Coordenacdode TCC e Coordenacéo de Curso.
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3 SUBSTITUICAO DE PROFESSOR ORIENTADOR

3.1 A substituicdo do Professor Orientador s6 serd permitida quando outro docente
indicado pela Coordenacdo de TCC assumir formalmente a orientagdo, mediante
comunicacdo expressa ao professor substituido e protocolo junto a Coordenacédo de TCC
de novo “Termo de Aceite de Orientacdo de TCC” assinado pelo novo Professor Orientador.
3.2 O pedido de substituicdo de professor orientador, realizado por este, pelo discente,
Coordenacédo do Curso ou por orgaos superiores do Centro Universitario UNDB, podera
ser protocolado a qualquer tempo no semestre 2024.2, para os discentes com defesas de
TCC previstas para o semestre 2024.2,;

3.3 Para os discentes com defesa de TCC programada para o semestre atual — 2024.2,
este pedido de substituicdo de professor orientador devera ser protocolado, junto a
coordenacao de TCC, até o dia 24 de agosto de 2024;

3.4 Os pedidos de substituicdo de orientadores serdo submetidos a analise da

Coordenacédo de TCC.

4 ELABORACAO DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO

4.1 A responsabilidade pela elaboracédo do texto do Trabalho de Conclusdo de Curso é
integralmente do discente, o que ndo exime o (a) Professor (a) Orientador (a) de
desempenhar adequadamente as atribuicbes decorrentes da sua atividade de orientacao;
4.2 O discente que faltar a mais de quatro encontros designados pelo Professor
Orientador, ao longo do semestre letivo, sera considerado sem orientacéo e reprovado no
Trabalho de Concluséo de Curso;

4.3 O Trabalho de Conclusdo de Curso deverd atender aos rigores metodol6gicos

adequados a cada objeto de estudo, obedecendo as regras da Associacdo Brasileira de

Normas Técnicas (ABNT) e do Manual de Normas e Orientagcdo para Elaboracdo de

Trabalhos de Conclusdo de Curso no que se refere a exposicdo do conteudo, a

apresentacao grafica e as referéncias bibliograficas;

4.4 Sobre esta elaboracdo, caso (a) Professor (a) Orientador (a) e/ou os membros da
Banca Examinadora detectem plagio no TCC, deverdo comunicar essa ocorréncia a
Coordenacédo de TCC até o dia anterior a defesa,;

4.5 Se for constatado plagio ou qualquer ilicitude pertinente a redacao do Trabalho de
Concluséo de Curso, o discente sera reprovado no Trabalho de Conclusdo de Curso e
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submetido a sancbes regimentais, civis e penais pertinentes; ndo podendo o aluno
defender o TCC no semestre em curso via parecer de inaptiddo do trabalho a Banca
Examinadora;

4.6 Além do trabalho em forma de Monografia, o aluno devera elaborar, sob a orientacéo
do Professor Orientador, um ARTIGO CIENTIFICO, a partir do tema da pesquisa
monografica,

4.7 Ambos, Monografia e Artigo Cientifico, deverdo obedecer as regras atualizadas da

Associacédo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e ao Manual de Normas e Orientagdo

para Elaboracdo de Trabalhos de Conclusédo de Curso instituido pelo Centro Universitario
UNDB;

4.8 O artigo cientifico deve, obrigatoriamente, como carater de aprovacao, ser parte da
monografia, sendo colocado na versao final do texto ao término desta, como elemento pés-
textual obrigatério (Apéndice) do Trabalho de Concluséo de Curso;

4.9 Para o artigo cientifico o nimero de paginas utilizadas de ser no minimo 15 e no
maximo 20 laudas, de acordo com o julgamentodo (a) Professor (a) Orientador (a).

4.10 Para a monografia, o limite minimo obrigatério sera de 12 paginas, considerando
apenas o0s elementos textuais: Introducdo, Desenvolvimento e Conclusdo, conforme
Manual da instituicdo; os casos com numeros de paginas inferior a 12 serdo considerados
reprovados;

4.11 O Trabalho de Conclusdo de Curso devera ser entregue, de forma on line, a
Coordenacdo de Monografia em verséo para defesa, considerando o prazo de depdsito
de Trabalhos de Concluséo de Curso estipulado no presente edital.

4.12 Trabalhos de Pesquisa ou Relatos de Caso envolvendo seres-humanos e/ou animais
devem, obrigatoriamente, apresentar protocolo de aprovacdo no Comité de Etica em

Pesquisa.

5. ESTRUTURA DE MONOGRAFIAS E ARTIGOS CONFORME TIPO DE ESTUDO

5.1 Trabalhos do tipo Reviséo de Literatura*

1 INTRODUCAO (delimitacio do assunto tratado, incluindo a problematizac&o,
justificativa, objetivo do estudo, sintese da metodologia e uma breve descricdo dos
capitulos do trabalho);

2 REFERENCIAL TEORICO (exposicéo do contéudo tratado no tema da pesquisa);

3 OBJETIVOS (geral e especificos);
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4 METODOLOGIA (tipo de pesquisa, critérios de inclusdo e exclusdo das referéncias,
procedimentos para coleta e andlise dos artigos, e, impactos esperados);

5 RESULTADOS E DISCUSSAO (apontar as caracteristicas dos estudos utilizados na
revisdo e discutir os achados entre eles);

6 CONSIDERACOES FINAIS (respostas aos objetivos e/ou hipdsteses).

REFERENCIAS

5.2  Trabalhos do tipo Caso Clinico*

1 INTRODUCAO (objetivo do estudo, problematizacéo, justificativa para escolha do caso,
descrigcdo breve do caso clinico e uma breve descri¢do dos capitulos do trabalho);

2 RELATO DE CASO CLINICO (forma de avaliacdo, coleta e mensuracdo dos dados,
analise dos resultados encontrados/evolucao);

3 OBJETIVOS (geral e especificos);

4 DISCUSSAO (analise dos resultados encontrados na avaliagdo do caso com a
literatura);

5 CONSIDERACOES FINAIS (respostas aos objetivos e/ou hiposteses);

REFERENCIAS

5.3 Trabalhos do tipo Pesquisa*

1 INTRODUGCAO (delimitacdo do assunto tratado, incluindo problematizacao, justificativa,
objetivo do estudo, sintese da metodologia e uma breve descricdo dos capitulos do
trabalho);

2 REFERENCIAL TEORICO (exposicdo do contéudo tratado no tema da pesquisa);

3 OBJETIVOS (geral e especificos);

4 METODOLOGIA (tipo de pesquisa, local do estudo, participantes da pesquisa, critérios
de inclusdo e exclusdo, riscos e beneficios, impactos esperados, instrumentos e
procedimentos de coleta de dados e analise dos dasos);

5 RESULTADOS E DISCUSSAO (apontar os principais resultados encontrados e discutir
com os achados encontrados na literatura);

6 CONSIDERACOES FINAIS (respostas aos objetivos e/ou hipdsteses).

REFERENCIAS

*Em todos 0s casos, o artigo sera um apéndice da monografia, assim como o Termo de
Consentimento Livre e Esclarecido e demais documentos elaborados pelo autor. Demais
documentos nédo elaborados pelos autores (elaborados por terceiros), como a Aprovacao

do Comité de Etica em Pesquisa (seres humanos ou animais), deverdo constar em anexos.
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6 DEPOSITO DE TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO

6.1 A data limite para deposito do Trabalho de Conclusdo de Curso em versdo para a

defesa sera de 07 de novembro de 2024;

6.2 Documentos entregues no ato do depdsito da versdo do Trabalho de Conclusédo de
Curso para a defesa:

a) Trabalho de Conclusédo de Curso na sua versao para a defesa (Ficha Catalografica
- facultativa), composta por monografia e artigo cientifico (como apéndice), em extensdo
doc. ou pdf.

b) Formulario de Depdsito de Versdo para Defesa de TCC preenchido e assinado
pelo (a)Professor(a) Orientador(a) e discente;

c) Fichade Orientacao de TCC preenchida e assinada pelo (a) Professor (a) Orientador
(a) e discente.

6.3 A documentacdo exigida na presente etapa deve ser entregue apenas no formato
digital, para Coordenacdo de Monografia, em sala virtual especifica para este fim,
obedecendo o prazo informado noitem 6.1.

A postagem online substitui a entrega do TCC em CD-ROM como previsto no Manual da
instituicdo. Sobre isso, considerar a orientacdo do presente edital com postagem via
plataforma digital.

7 COMPOSICAO DE BANCA EXAMINADORA

7.1 A Banca Examinadora deve ser composta pelo(a) Professor(a) Orientador(a) e dois
outros professores. Além destes, deve ser realizada a indica¢do de um professor suplente.
A presidéncia da referida banca é responsabilidade do(a) Professor(a) Orientador(a);

7.2 Os membros da Banca Examinadora serdo designados pela Coordenacédo de
Monografia entre docentes do Centro Universitario UNDB ou de outras instituicbes de
ensino superior com, pelo menos, dois anos de atividade no magistério superior ou titulacao
minima de especialista, considerando a pertinéncia de sua formacao e/ou atuacdo com a
tematica do trabalho;

7.3 Todos os professores do Curso poderdo ser convocados para participar da Banca

Examinadora, de preferéncia em suas respectivas areas de atuacdo e especializacao,
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mediante indicacdo da Coordenacdode Monografia e, se necessario, da Coordenac¢éo do
Curso;

7.4 Quando a solicitacdo for mediante requerimento do aluno, estara condicionada a
aprovacdo da Coordenagdo de Monografia, além das eventuais despesas ficarem sob
responsabilidade do discente;

7.5 Excepcionalmente, o requerimento do aluno e sob a avaliacdo da Coordenacdo de
Monografia, podera ser formada Banca Examinadora com, no maximo, um professor de
area do conhecimento diversa do Curso, desde que, no minimo, com dois anos de atividade
no magistério superior ouespecialista em area afim ao tema desenvolvido no TCC,;

7.6 O prazo final para solicitacdo de participacdo de membro avaliador externo € 07 de

novembro de 2024, mediante requerimento do aluno;

7.7 A composicao das bancas de defesa publica das monografias sera publicada até o dia
25 de novembro de 2024.

8 DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

8.1 O periodo para a realizacédo das defesas de Trabalho de Conclusédo de Curso sera de

30 de novembro a 02 de dezembro de 2024, de acordo com cronograma elaborado pela

Coordenacéo de TCC;

8.2 A defesa acontecera de forma presencial, nas dependéncias do Centro Universitario
UNDB, com adisponibilizacdo prévia de data, horéario e sala para cada defesa individual e
publica;

8.3 A apresentacdo oral do trabalho, pelo discente, deve ter duracdo maxima de 20
minutos;

8.4 Na avaliacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso serdo considerados como critérios e
pesos: pesquisa (5,0 pontos), defesa e arguicao (3,0 pontos), apresenta¢ao e normalizagéo
(2,0 pontos);

8.5 Com relacéo a defesa, para aprovacédo, o(a) discente devera alcancar nota igual ou
superior a 7,0 (sete) na média aritmética das notas individuais atribuidas pelos membros
da Banca Examinadora (avaliador 1 e avaliador 2);

8.6 Cinco dias corridos ap0s a defesa oral e a avaliagdo pela Banca Examinadora, o(a)
discente devera, sob a orientacdo do(a) Professor(a) Orientador(a), realizar as adequacdes

necessarias e entregar, de forma online, a versdo FINAL do TCC a Coordenacdo de

Monografia, para fazer jus a nota de TCC:
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a) a versao final do Trabalho de Conclusédo de Curso (monografia e artigo cientifico), em
copia digitalvia plataforma indicada pela Coordenacédo de TCC, no formato pdf., com Ficha
Catalografica,;

b) autorizacdo assinada para divulgacdo total ou parcial do seu conteudo pelo Centro
Universitario UNDB, para fins académicos — “Autorizagdo para Publicacdo Eletrdnica e
Consulta Local”;

c) “Formulario de Depdsito da Versdo Final de TCC” devidamente assinado pelo
Professor/aOrientador/a;

d) “Termo de Compromisso”.

8.7 Caso o discente ndo faca as alteracdes obrigatérias no TCC indicadas pelos
avaliadores da Banca Examinadora, conforme registros elencados na “Ficha de Avaliacao
da Banca Examinadora - TCC”, ndo obtera aprovagéo.

8.8 N&o caberd, em qualquer caso, recurso da nota atribuida pela Banca Examinadora e
nao havera recuperacdo ou substituicdo da nota atribuida ao Projeto de TCC ou ao
Trabalho de Conclusédo de Curso.

8.9 Além do presente edital, € imprescindivel o conhecimento das informacdes presentes na
Resolucdo n° 5, de 11 de setembro de 2018 e Manual de Normas e Orientacédo para
Elaboracéo de Trabalhos de Concluséo de Curso instituido pelo Centro Universitario UNDB,
gue definem as normas para organizacaoe realiza¢do do Trabalho de Concluséo de Curso

do Centro Universitario Unidade de Ensino Superior Dom Bosco — UNDB.

CREFITO 18/T327TF
Prof Janice Regina Moreira Bastos

Coordenadora de TCC - FISIOTERAPIA
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